Guatemala, 27 de marzo de 2018
Informe de actividades 3-2018

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro de Cultura

Su despacho

Respetable Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta y respetuosa me dirijo a usted con el propésito
de presentarle mi informe de actividades mensual conforme lo estipulado en el
contrato administrativo 659-2018, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No.
33-2018 por Servicios Técnicos, correspondiente al periodo del 01 al 31 de
marzo de 2018 y para el cobro de mis honorarios, presento la factura serie “A”
numero 009.

Actividades realizadas:

1. Apoyé en la elaboracién de documentos administrativos y
redaccion oportuna de oficios y conocimientos de la Direccidén
General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas

2. Apoyo logistico y participacion en actividades convocadas,
durante el mes de marzo de 2018

3. Apoye conformé y trasladé los expedientes de liquidaciéon del
mes de enero de 2018 de la Direccion General de Desarrollo
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

4. Apoyo con los listados en la segunda Reunién Ordinaria de la
Comision de Pueblos Indigenas, realizado en el salon Tak alik
Ab’aj.

5. Apoyé en la actividad de fotocopia en documentos de liquidacion
de expediente.

6. Asisti y participe en la actividad: Induccién sobre toma de
Fotografias.



Resultados obtenidos:

gy
o

Diligenciados los oficios a distintas direcciones, para llevar a cabo
gestiones solicitadas por supervision del jefe de inmediato.

Se apoyé en la realizacién de las actividades planificadas,
durante el mes de marzo de acuerdo a los establecimientos en el
POA 2018

Conformados los expedientes de alimentacion, en la actividades
realizadas en los municipios de, Sipacapa, Tajumulco y Ixchiguan
del Departamento de San Marcos de donde se finalizo y liquidd
los expedientes

Se cuenta con una base de datos de las personas que asistieron
en la actividad: Segunda Reunién Ordinaria de la Comisién de
Pueblos Indigenas, realizado en el salén Tak'alik Ab"aj.

Se cuenta con documentacion digitalizada de las liquidaciones,
para archivarlos y formar parte de nuestros respaldos.

Adquiri conocimientos de cémo tomar fotografias de diferentes
formas.
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Directora General
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